Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Barra de Santana
Gabinete da Prefeita — GAPRE

Lei Municipal N°. 425, de 22 de agosto de 2022.

Cria e regulamenta as atribuicbes do cargo de
Auditor de Tributos Municipal, estabelece as
atribuicbes do Fiscal de Tributos Municipal e da

outras providéncias.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE BARRA DE
SANTANA — PB, faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a

seguinte Lei.

Art. 1°. Ficam estabelecidas as atribuicdes para o cargo de Fiscal de Tributos
Municipal no quadro de pessoal da Secretaria Municipal de Finangas — SEFIN

do municipio de Barra de Santana como as seguintes:

| — Planejar, coordenar e realizar a fiscalizagao externa, coligindo, examinando,
selecionando os elementos necessarios a acao fiscalizadora;

Il — Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagao tributaria;

[l — Coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execucao
da fiscalizagao externa;

IV — Fazer lancamento de tributos e auxiliar a cobranga e o controle do
recebimento destes tributos;

V — Manter sempre atualizado com o cadastro imobiliario do municipio de forma
a verificar a corregdo do pagamento dos impostos incidentes sobre a
propriedade urbana;

VI — Participar da elaboragdo de estimativas de impostos a serem cobrados,
com base no cadastro imobiliario;

VIl — Manter articulagdo com os cartérios de forma a atualizar-se quanto as

transacdes imobilidrias realizadas no municipio;
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VIII — Constituir crédito tributario mediante langamento de oficio;

IX — Auxiliar na cobranga da divida ativa do municipio;

X — Verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a autenticidade
de livros e registros fiscais instruidos pela legislagao especifica;

XI — Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais,
industriais e de prestagcdo de servicos, em face dos artigos que expdem,
vendem ou manipulam e dos servigos que prestam;

Xl — Verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em
poder dos contribuintes;

Xl = Investigar a evasao ou fraude no pagamento dos tributos;

XIV — Fiscalizar e colaborar na informacao de processos referentes a avaliagao
de imoveis;

XV — Lavrar autos de infracdo e apreensao, bem como termos de exame de
escrita, fianca, responsabilidade, intimagdo e documentos correlatos, bem
como coletar e fornecer dados para a atualizagdo de banco de dados em sua
area de atuacgao;

XVI — Auxiliar na realizacdo de pesquisas de campo, para possibilitar a
atualizagao das informagdes relativas a sua area de atuagao;

XVIl — Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execugdo das
atribuicoes tipicas da classe;

XVIIl — Instaurar processos por infracao verificada pessoalmente;

XIX — Participar de sindicancias especiais para instauragéo de processos ou
apuracao de denuncias e reclamagoes;

XX — Realizar plantées fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das
fiscalizacoes efetuadas;

XXl — Contatar, quando necessario, 6rgdos publicos, comunicando a
emergéncia e solicitando socorro;

XXIl — Articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as forgas de
policiamento, sempre que necessario objetivando a fiscalizagdo integrada e o

cumprimento da legislagdo no que for area de sua responsabilidade;
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XXIIl — Redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos
aos servigos de fiscalizacao executados;

XXIV — Formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os
trabalhos de fiscalizacao, tornando-os mais eficazes;

XXV — Elaborar informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observagées e sugerindo medidas para implantacao,

desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagao.

Art. 2°. Fica criado o cargo de Auditor de Tributos Municipal, na estrutura da

Controladoria Geral do Municipio — CGM, com as seguintes atribuicdes:

| — Fiscalizar o cumprimento da Legislacao Tributaria, bem como constituir,
mediante lancamento por homologacgao e de oficio, os créditos tributarios;

Il — Propor alteragdes, modificagdes e revisdes de langamentos, referentes a
Tributagao Municipal,

Il — Executar procedimentos fiscais, participando de pesquisas e investigagdes
fiscais, junto a empresas no ambito Municipal;

IV — Realizar diligéncias para averiguagdo da existéncia da estrutura
operacional da empresa dentro e fora do Municipio;

V — Efetuar vistorias para a apuracgao de caracteristicas gerais e utilizagdo dos
imoveis localizados no municipio, para fins de informagdo em processos
administrativos e judiciais;

VI — Proceder a estudos socioeconémicos para analise de capacidades
contributivas, realizando pesquisas no mercado imobiliario;

VIl — Elaborar e proferir decisbes ou delas participar em processo
administrativo-fiscal, bem como em processos de consulta, restituicdo ou
compensacao de tributos e contribuicdes e de reconhecimento de beneficios
fiscais;

VIl — Executar procedimentos de fiscalizagéo, praticando os atos definidos na

legislacdo especifica, inclusive os relacionados com o controle fiscalizador,
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apreensao de mercadorias, livros, documentos, materiais, equipamentos e
assemelhados;

IX — Examinar a contabilidade de sociedades empresariais, empresarios,
orgaos, entidades, fundos e demais contribuintes, ndo se Ihes aplicando as
restricdes previstas nos arts. 1.190 a 1.192 do Cadigo Civil e observado o
disposto no art. 1.193 do mesmo diploma legal;

X — Proceder a orientagdo do sujeito passivo no tocante a interpretacéo da
legislacao tributaria; supervisionar as demais atividades de orientagéo ao
contribuinte;

Xl — Gerenciar o sistema de inscricdo municipal, participar da elaboracao,
alteracao, revisdo, consolidacdo e codificacdo da legislagédo tributaria
municipal,

XII - assessorar tecnicamente na area tributaria da Secretaria de Finangas e/ou
demais Secretarias Municipais;

XIll — Coordenar, assessorar, estabelecer, recomendar critérios de politica
tributaria, definir mecanismos de acompanhamento e controle tributario;

XIV — Coordenar e gerenciar as agdes dos fiscais tributarios;

XV — Elaborar pareceres técnicos sobre os tributos do Municipio, atender os
demais 6rgéos publicos de todas as esferas, no que tange a informagdes e
procedimentos fiscais;

XVI — Elaborar projetos tributarios, estatisticas, mapas, graficos, cronogramas,
planilhas e outros instrumentos de apoio gerencial;

XVIl — Supervisionar as atividades de orientagéo aos contribuintes dos tributos
municipais; elaborar informagdes em processos administrativos;

XVIIl — Analisar e prestar informagbes em processos de pagamentos a
fornecedores contratados pelo municipio, sob o aspecto tributario;

XIX — Orientar a execugao de procedimentos relativos a dagdo em pagamento
de débitos tributarios, de interesse do municipio e efetuar programagéo de

fiscalizagdo das empresas de grande porte;
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XX — Efetuar parcelamentos de tributos ja inscritos e emitir as respectivas guias
de recolhimento, bem como manter e operacionalizar o sistema de cadastro
técnico da Secretaria de Financgas;

XXl - Participar de projetos, estudos e pareceres com equipes
multidisciplinares com atividades de avaliacdo e elaboragédo de planos e
programas;

XXII — Proferir palestras, treinamento, bem como ministrar cursos nas areas de
abrangéncia; participar de comissdes, grupos de trabalhos e delegactes em
areas estratégicas de interesse do municipio;

XXIlI- Desempenhar outras atividades correlatas ao cargo de Auditor Fiscal

Municipal, no interesse do Municipio.

Art. 3°. Nos concursos realizados a partir da publicagéo desta Lei, para posse
no cargo de Fiscal de Tributos Municipal, objeto da presente norma, devera ser
exigida como condigdo para a posse no cargo publico a apresentacéo de
diploma de conclusdo de curso de nivel superior em Direito, Administragao,

Economia ou Contabilidade.

Art. 4°. Para o cargo de Auditor de Tributos sera exigida para posse no cargo a
apresentacéo de diploma de curso de nivel superior de Direito, Administracao,

Economia ou Contabilidade, com especializagao na area tributaria.

Art. 5°. A carga horaria, a lotagdo, o valor do vencimento, os requisitos para
provimento e a quantidade de vagas para cada cargo regulamentado nesta Lei

passam a viger em conformidade com a tabela contida no seu anexo Unico.

Paragrafo unico. As despesas decorrentes da presente Lei correrdo a conta
das dotacdes orgcamentarias, previstas no orcamento vigente para o exercicio

financeiro de 2022.
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Art. 6°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando todas as

disposicdes em contrario.

Gabinete da Prefeita Municipal de Barra de Santana, Estado da Paraiba, em 22
de agosto de 2022.
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Prefeita Constitucional

Paco Municipal Vereador Anténio Gomes de Aquino — Rua José Bernardo de Moura, n2. 215, Centro
Barra de Santana/PB — CEP: 58.458-000 — Telefone: (83) 3346-1066 — www.barradesantana.pb.gov.br



Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Barra de Santana
Gabinete da Prefeita — GAPRE

Anexo Unico

Detalhamento dos Cargos, Carga Horaria, Lotagao, Vencimento e Quantidade

de Vagas para Provimento por Concurso Publico

Nomenclatura do Cargo

FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAL

Carga Horaria Semanal em Horas

40

Secretaria de Lotacao

Secretaria Municipal de Finangas/SEFIN

Valor do Vencimento (em R$)

R$ 3.047,00

Requisitos para Investidura/Posse

Curso de nivel superior em Direito,

Administragao, Economia ou

Contabilidade

Quantidade de Vagas na Estrutura

Administrativa Municipal

02 (dois)

Nomenclatura do Cargo

AUDITOR DE TRIBUTOS MUNICIPAL

Carga Horaria Semanal em Horas 40

Secretaria de Lotagao Controladoria Geral do Municipio/CGM

Valor do Vencimento (em R$) R$ 3.462,00

Requisitos para Investidura/Posse | Curso de nivel superior em Direito,
Administracgao, Economia ou

Contabilidade com especializacdo na

area tributaria

Quantidade de Vagas na Estrutura

Administrativa Municipal

02 (duas)

Gabinete da Prefeita Municipal de Barra de Santana, Estado da Paraiba, em 22

de agosto de 2022.
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