Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Barra de Santana
Gabinete da Prefeita — GAPRE

Lei Municipal N°. 449, de 27 de fevereiro de 2023.

Desmembra o Gabinete do(a) Prefeito(a) da
Estrutura da Secretaria Municipal de Governo e
Articulagdo Politica — SEGOV, tornando-o 6rgéo
interdependenfe  na  Estrutura  Administrativa

Municipal e da outras providéncias.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE BARRA DE
SANTANA - PB, faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a

seguinte Lei.

Art. 1°. Fica recriado, por desmembramento da Secretaria Municipal de
Governo e Articulagao Politica — SEGOV, na estrutura administrativa da
Prefeitura Municipal de Barra de Santana o Gabinete do(a) Prefeito(a) —
GAPRE, tornando-o 6rgdo interdependente da gestdo publica, com as

atribuicoes e estruturacao delimitadas por esta Lei.

Paragrafo tnico. Para comandar o Gabinete do(a) Prefeito(a) fica criado
o cargo de Chefe de Gabinete do Executivo, equiparado ao cargo de Secretario
Municipal (CC-01) na estrutura de primeiro escaldo, a quem cabera a

responsabilizagéo pela gestao das atribuicbes do érgao em criacgao.

Art. 2°. Com o desmembramento do Gabinete do(a) Prefeito(a), a
Secretaria Municipal de Governo e Articulagdo Politica passa a assumir a area
de comunicacgéo institucional do governo municipal e passa a ser denominada
de Secretaria Municipal de Governo, Comunicagéo e Articulagédo Politica —

SECGOV, cujas seguintes atribuicdes recebera em acréscimo:
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VI

VII.

VIIl.

IX.

Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Barra de Santana
Gabinete da Prefeita — GAPRE
Desenvolver atividades relativas a comunicagdo de massa,
especialmente a producdo de matérias de cunho jornalistico e
informativo sobre fatos e feitos da administracdo municipal, divulgando-
as através de veiculos apropriados;
Produzir e divulgar matérias para refutar noticias equivocadas e
prejudiciais ao governo municipal que forem veiculadas;
Atender jornalistas e profissionais assemelhados, fornecendo-lhes
informacoes e materiais solicitados;
Selecionar matérias jornalisticas que digam respeito ao governo
municipal e informar a Chefia do Poder Executivo;
Arquivar todas as matérias de imprensa de interesse para o Municipio,
de sua autoria ou nao;
Coordenar e supervisionar, em conjunto com Gabinete do(a) Prefeito(a),
as atividades de cerimonial da Prefeitura;
Tomar a iniciativa de assessorar e de informar as demais Secretarias
Municipais em assuntos de interesse do governo municipal e
relacionados com a sua esfera de atuacao;
Coordenar, em conjunto com as demais Secretarias, as medidas
referentes as festividades e solenidades do Municipio;
Organizar, em conjunto com a Chefia do Gabinete do Executivo, a
recepgdo de autoridades em geral;
Desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela
Chefia do Poder Executivo.

Paragrafo tnico. Para absorver estas atribuicées, a Secretaria Municipal

de Governo, Comunicagao e Articulagdo Politica — SECGOV acrescentara em

sua estrutura um Chefe de Cerimonial — com exigéncia de preparo técnico para

a funcdo — e ajustarda os vencimentos dos 04 (quatro) Assessores de

Comunicacio ja existentes na Estrutura Administrativa, na conformidade do

Anexo | desta Lei.
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Art. 3°. Sao atribuicées do Gabinete do(a) Prefeito(a) — GAPRE:

I. Coordenagado, planejamento, controle e execugdo das atividades
referentes ao funcionamento do gabinete da Chefia do Poder Executivo
Municipal,

ll. Coordenacao e integracéo das agGes da Administracao Municipal, dando
unidade ao trabalho das diversas Secretaria e Orgdos da Administragéo
Direta;

lll. Assessoramento ao(a) Prefeito(a) Municipal no desempenho de suas
atribuicdes;

IV. Organizacdo da agenda de eventos oficiais da Chefia do Poder
Executivo;

V. Publicagdo e preservacao dos atos oficiais do municipio;

VI. Avaliagado das agdes de governo e da gestdo dos gestores, no ambito
dos 6rgaos integrantes da Administracdo Municipal;

VIl. Assisténcia ao (a) Prefeito(a) no atendimento aos municipes e demais
autoridades;
VIIl. Manutengéao e apoio das relagdes com a comunidade;

IX. Coordenacdo e controle de prazo do processo legislativo referente a
requerimentos, informacdes, respostas as indicagbées e apreciagao de
projetos pela Camara Municipal;

X. Colaboragdo com as Secretarias de Planejamento e Finangas (SEFIN),
de Administragéo (SEMAD) e de Governo, Comunicagao e Articulagéo
Politica (SECGQV), fornecendo subsidios para a formulacao de politicas
publicas, planos, projetos e programas de interesse do municipio;

XI. Execucdo de outras tarefas correlatas determinadas pela Chefia do

Poder Executivo.

Art. 4°. A Procuradoria Geral do Municipio — PGM, com as atribuictes
legais que ja Ihes sado destinadas por sua Lei de criacdo, passa a ser 6rgao de
assessoramento vinculado ao Gabinete do(a) Prefeito(a) — GAPRE, sendo

Pago Municipal Vereador Anténio Gomes de Aquino — Rua José Bernardo de Moura, n2. 215, Centro
Barra de Santana/PB — CEP: 58.458-000 — Telefone: (83) 3346-1066 — www.barradesantana.pb.gov.br




Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Barra de Santana
Gabinete da Prefeita — GAPRE

acrescida a esta estrutura a Ouvidoria Municipal, criada na forma desta Lei,

composta por 02 (dois) Ouvidores Municipais, com as seguintes atribuicbes:

I. Desenvolver agbes de comunicacdo e de mediagdo de conflitos para
atender os cidadaos no ambito das competéncias da Ouvidoria;

lI. Escutar com atencdo e paciéncia, usando recursos de informacao e
comunicacao adequadas a realidade das pessoas que procuram 0sS
servicos da Ouvidoria;

lll. Identificar situagdes que potencialmente possam contribuir para o
agravamento ou resolugao da questao;

IV. Orientar os cidadaos quanto aos prazos e agbes a serem desenvolvidas
no encaminhamento da questao;

V. Verificar se o cidaddo demanda cuidados especiais;

VI. Promover agdes que busquem o reconhecimento e o respeito dos
cidadaos como sujeitos de direito, visando o desenvolvimento de sua
capacidade de acesso aos seus direitos;

VIl.  Utilizar meios de divulgacdo que possibilitem o conhecimento, pela
populagéo, da missdo e do modo de trabalho da Ouvidorias;

VIll.  Orientar a populagdo quanto a seus direitos de cidadania;

IX. Informar aos cidadaos quais sao os 0rgaos que devem ser acionados,
suas responsabilidades e de que forma a resposta deve ser cobrada;

X. Realizar atividades educativas de esclarecimento aos cidadaos;

Xl. Realizar, em conjunto com a equipe, a triagem, a analise critica e o
registro das solicitagdes efetuadas pelos cidadaos na Ouvidoria;

Xll.  Traduzir em linguagem clara e objetiva as solicitacdes dos cidadaos;

Xlll. Realizar a coleta e o registro das informacoes fornecidas pelos cidadaos,
conforme critérios estabelecidos pela unidade de ouvidoria;
XIV. Consolidar e analisar as informagdes obtidas por meio do atendimento

aos cidadaos.
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Paragrafo unico. Por meio de Decreto especifico, a Chefia do Poder
Executivo, no prazo de 60 (sessenta) dias, dispora sobre as formas
permanentes de organizagdo da Ouvidoria Municipal, tanto na forma eletrdnica
(telefonia, sitio eletrnico, redes sociais, aplicativos de mensagens etc.), como
na forma presencial (urnas de coleta e similares), dando ampla divulgacéo
destes meios a populacdo.

Art. 5° Ficam criados na estrutura administrativa do Poder Executivo
Municipal, para fins de cumprimento desta Lei, 04 (quatro) cargos de
provimento em comissao, indicados no Anexo | desta Lei.

Art. 6°. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo a
conta das dotacbes do orgamento em vigor, com a SECGOV e o GAPRE
partilhando o orgamento atualmente destinado a Secretaria de Governo e
Articulagéo Politca — SEGOV em 2023, separando-as em unidades

orcamentarias distintas a partir do exercicio financeiro de 2024.

Art. 7°. Esta Lei entrar4 em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposigbes em contrario, especialmente aquelas contidas na Lei Municipal
n°. 54, de 19 de janeiro de 2001, e na Lei Municipal n°. 273, de 21 de setembro
de 2011.

Gabinete da Prefeita Municipal de Barra de Santana, Estado da Paraiba, em 27
de fevereiro de 2023.

CACILDA ANDRADE
Prefeita Constitucional
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ANEXO|
ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA DOS GABINTE DO(A) PREFEITO(A) E
CARGOS CRIADOS PARA ESTRUTURAGAO PROPOSTA POR ESTA LEI

1 — Gabinete do(a) Prefeito(a)

1.1 — Chefe do Gabinete do Executivo

1.2 — Procuradoria Geral do Municipio — PGM
(Estrutura criada em Lei Especifica)

1.3 — Ouvidoria Municipal

: Nome do Cargo L Quantidade i | Vencimento (em R$)
Chefe do Gabinete do Executivo 01 3.840,00
Ouvidor Municipal 02 1.900,00
Chefe de Cerimonial 01 1.900,00
Assessor de Comunicag¢ao* 04* 1.750,00

* Cargos ja existentes na estrutura administrativa, apenas para efeitos de corregéo dos vencimentos

Gabinete da Prefeita Municipal de Barra de Santana, Estado da Paraiba, em 27

de fevereiro de 2023.

CACILDA FARIAS L RADE

Prefeita Constitucional
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ANEXO i
ATRIBUICOES DO CHEFE DE CERIMONIAL DA PREFEITURA

1. Realiza as atividades do Cerimonial, quanto a organizagéo e realizagéo
de eventos solenes da Prefeitura, planejamento do roteiro, envio do
convite aos enderegcados e atualizagio dos contatos das autoridades,
bem como controle e elaboragéo de documentos e relatérios gerenciais,
a fim de contribuir com a eficadcia dos eventos realizados pelo

Cerimonial.

2. Organiza e executa as atividades necessarias para a realizagdo dos
eventos promovidos pelo Cerimonial, desde a elaboragéo e entrega do
convite ao publico, preparacéo de roteiro, organizagao do espaco até o
encerramento do evento, avaliando-o ao final de sua realizagéo com a

equipe de trabalho sob seu comando.
3. Executar outras atividades afins que Ihe forem determinadas pela Chefia

do Poder Executivo.

Gabinete da Prefeita Municipal de Barra de Santana, Estado da Paraiba, em 27
de fevereiro de 2023.

CACILDA FARIAS DE
Prefeita Constitucional
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