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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Barra de Santana
Gabinete do Prefeito — GAPRE

DECRETO N° 12, de 07 de margo de 2025.

Institui o Sistema de Processo Administrativo
Eletronico (SPAE) da Prefeitura Municipal de Barra

de Santana/PB, e da outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE BARRA DE SANTANA,
Estado da Paraiba, no uso das suas atribuicbes legais previstas pela
Constituicao Federal, pela Lei Organica do Municipio e demais disposicdes

aplicaveis e, ainda,

CONSIDERANDO a necessidade de modernizagéo, celeridade e eficiéncia na
tramitagcdo dos processos administrativos no ambito da Administragdo Publica

Municipal,

CONSIDERANDO a importancia da digitalizagdo dos servicos publicos,
visando a transparéncia, economicidade e sustentabilidade na gestao

municipal,

CONSIDERANDO as diretrizes de governanca estabelecidas pelo Tribunal de
Contas da Uniao (TCU) e pelo Tribunal de Contas do Estado da Paraiba
(TCE/PB), que orientam a adocéo de praticas inovadoras e eficazes na gestao

publica;
DECRETA:

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Prefeitura Municipal de Barra de
Santana/PB, o Sistema de Processo Administrativo Eletrénico (SPAE), que
sera 0 meio exclusivo para a tramitacdo de processos administrativos no

ambito da Administragcao Publica Municipal.
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Art. 2°. O Sistema de Processo Administrativo Eletrénico (SPAE) entrara

em vigor:

I — A partir de 17 de margo de 2025, para as instancias internas da

Administracéo Publica Municipal;

Il — A partir de 1° de abril de 2025, para todos os processos administrativos da
Administragéo Publica Municipal, inclusive aqueles abertos pelos cidad&os por
meio da pagina eletrdbnica da Prefeitura na internet, a saber:

barradesantana.pb.gov.br.

Art. 3°. Cada servidor municipal, de qualquer das formas de vinculo
vigentes, devera criar e utilizar seu perfil individual no sistema eletrénico para

a formalizagao de requerimentos administrativos relacionados a:

| — Férias regulamentares;

Il — Concessao de diarias civis;

Il — Ascenséo funcional;

IV — Adicionais legais de qualquer natureza;

V — Outros beneficios garantidos pelo Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de Barra de Santana — ESPMBS (Lei Municipal n°. 25, de 30 de
dezembro de 1997) e pela legislagao vigente;

VI — Requerimentos de qualquer natureza.

Art. 4°. Cada servidor responsavel pela gestdo de uma unidade
administrativa da Administragdo Publica Municipal (Secretarios Municipais,
Secretarios Executivos, Diretores, Coordenadores, Gerentes, Assessores e
Chefes de Divisdes) tera um perfil que se vincula a unidade sob sua gestéo
para acompanhamento dos processos e, neste perfil, tramitara as questdes de

interesse daquela unidade especifica da Prefeitura.
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Art. 5°. A pagina eletronica oficial da Prefeitura Municipal de Barra de
Santana direcionara automaticamente os cidadaos, por meio do Portal do
Contribuinte e do Portal de Servigos Publicos Municipais nela contidos,
para os formularios eletrénicos de requerimentos administrativos, sendo que

para cada requerimento sera aberto, autuado e numerado processo especifico.

Art. 6°. Para acessar os servigos eletrdnicos, os usuarios deverdo se
identificar mediante niumero de CPF (caso de Pessoas Fisicas) e CNPJ (casos
de Pessoas Juridicas) e demais dados conexos necessarios, criando-se um
perfil especifico para aquela personalidade legal, garantindo-se a preservacao,
sigilo e integridade das informagées compartilhadas no sistema, em
conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n°
13.709/2018.

Paragrafo tnico. Cada perfil — de pessoa fisica ou juridica — devera estar
vinculado tambeém a um enderego de e-mail valido, através do qual serdo
encaminhadas as mensagens de tramitagdo do procedimento, que permitira o
acompanhamento da tramitagao e em qual departamento da Prefeitura esta o

processo em tela.

Art. 7°. A partir de 1° de abril de 2025, todos os tramites administrativos
da Administragao Publica Municipal ocorrerdo exclusivamente de forma
eletrénica, vedando-se a tramitacdo de processos em meio fisico, salvo

excecoes expressamente previstas na legislacao vigente.

Art. 8°. Compete a Secretaria Municipal de Planejamento, Inovacédo e
Cerimonial — SEPLAN a adogao das medidas necessarias para a plena
implementacao do Sistema de Processo Administrativo Eletrénico, garantindo
suporte técnico e treinamento aos wusuarios, inclusive orientando o
procedimento de contratagao do software que sera utilizado na implantagéo do

Sistema de Processo Administrativo Eletrénico (SPAE).
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Art. 9°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, ficando
revogadas as disposigdes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Barra de Santana, Estado da Paraiba, em 07
de margo de 2025.

’ e
CLEOCELIO NAZARENO BARRETO

Prefeito Constitucional
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